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1. Scopul procedurii operationale

1.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura operationala reglementeaza procesul de organizare si desfasurare a activitatilor
din Liceul Teoretic Sanitar in conditii de siguranti epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu SARS CoV 2 , conform prevederilor din MONITORUL OFICIAL AL
ROMANIEI, PARTEA I, Nr.122/5.11. 2021: ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE si
ALE ADMINISTRATIEI PUBLICE LOCALE - MINISTERUL EDUCATIEI Nr.3235 din 4
februarie 2021, MINISTERUL SANATATII Nr.93 din februarie 2021.

2. Domeniul de aplicare
2.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura operationala

Procedura operationald se aplica de catre personalul didactic, personalul didactic auxiliar si

personalul nedidactic din cadrul unittii de invatamant.

Procedura operationald stabileste modalitatea specificd pentru desfasurarea activitatilor de
catre persoanele care au acces in unitatea de invitdmant, Liceul Teoretic Sanitar Bistrita, incepand din
8 februarie 2021elevilor din clasele a XII a si din clasele de la scoala postliceala aflate in modul de
practicd anii I, II, Il AMG, anul III F in conditii de siguranta in contextul imbolnavirii si combaterii

infectarii cu SARS-CoV-2.

2.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfasurate
de entitatea publica;
Activitatea este relevantd ca importantd pentru toate compartimentele, fiind procedurata
distinct in cadrul unititii (in standardul 4 - SCIM).
2.3. Listarea principalelor activitiiti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala;
De activitatea previzuta in procedurd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii,
datorita rolului pe care aceasti activitate il are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor

proceselor.
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2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurale; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii.

2.4.1 Compartimente furnizoare de date: toate compartimentele;
2.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate: toate compartimentele;

2.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii: toate compartimentele si comisiile din

cadrul unititii de invatdmant

3. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale
3.1. Reglementiri internationale
- Nu este cazul
3.2. Legislatie primara
- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, art. 83, alin.1, cu modificarile si completarile

ulterioare

- In temeiul prevederilor art. 15, alin. (3), al Hotararii Guvernului nr.24/2020 privind organizarea
si functionarea Ministerului Educatiei si Cercetarii si ale art. 7 alin (4) din Hotararea Guvernului
nr. 144/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Sanatitii, cu modificarile si
completirile ulterioare

3.3. Legislatie secundara
- Acte ale organelor de specialitate si ale administratiei publice locale - ministerul educatiei nr.
3235din 4 februarie 2021, ministerul sindtitii nr.93 din 2021, publicat in MONITORUL
OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA [, Nr.122/5.11. 2021:

- ORDIN nr. 4.220/769/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unititile/institutiile de invatamént §i a MINISTERUL
SANATATII Nr. 769 din 8 mai 2020, publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 381 din 12 mai
2020

- OMECTS nr. 5530/2011 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functinare a
inspectoratelor scolare, cu modificarile si completarile ulterioare ;

- OMECTS nr. 5447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si

functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare ; -
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- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
3.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii
- Regulamentul intern;
- Hotarari ale Consiliului de Administratie si a Consiliului Profesional;
- Alte acte normative.
4. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala
4.1. Definitii :
- Procedurd - prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor

- Procedura operationald — procedura care descrie un proces sau 0 activitate care se

desfasoard la nivelul unuia sau mai multor departamente dintr-o entitate, fara

aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice

- Consiliul Profesoral - este alcituit din totalitatea personalului didactic de predare titular
sau suplinitor avand are rol de decizie in domeniul instructiv-educativ

- Consiliul de Administratie — este alcatuit din conducerea scolii, cadre didactice,

reprezentanti ai autoritétilor locale, ai parintilor si elevilor;
4.2. Abrevieri ale termenilor
LTS — Liceul Teoretic Sanitar Bistrita
P.O. - Procedura operationala
H.G. — Hotarare de Guvern
MO — Monitor Oficial
ISJ BN — Inspectoratul Scolar Judetean BN
CEAC — Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii
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5. Descrierea procedurii operationale

5.1. Generalitati

Ca urmare a emiterii ordinului de ministru Acte Ale Organelor De Specialitate Si Ale
Administratiei Publice Locale - Ministerul Educatiei Nr.3235 din 4 februarie 2021, Ministerul
Séanatatii Nr.93 din 4 februarie 20212021  la nivelul Liceul Teoretic Sanitar Bistrita, s-au stabilit
miasuri privind desfasurarea activitdtilor de catre persoanele care au acces in unitatea de
invatamant, in perioada pregatirilor elevilor, in contextul imbolnavirii si combaterii infectarii cu
SARC-CoV-2, care se va realiza in conditii de siguranta

Unitatea de invatiméant va asigura la intrarea in Scoala materiale si echipamente de
protectie (dispensere/flacoane cu solutie dezinfectantd pentru maini, masca de protectie,
covorase dezinfectante), cu sprijinul IS] BN-ului si a Primariei Bistrita .

Spatiile destinate desfasurari activitatilor de pregitire vor avea mesaje de informare cu
privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2.

Silile de clasa, coridoarele, grupurile sanitare si cancelaria vor fi dezinfectate cu solutie
pe bazi de clor, la finalizarea cursurilor.

Cazarea elevilor in internat, activitatea in internat i cantind se face cu respectarea
distantarii fizice, purtdrii mastii de protectie si a celorlalte masuri prevédzute in
regulamentul de functionare a internatului.

Elevii, cadrele didactice, didacticul-auxiliar si nedidacticul vor purta masca de protectie
pe toatd durata desfasurarii activitatilor atat in interior cat si in exterior si isi vor igieniza
mainile cu substante dezinfectante sau sapun, in mod regulat.

Sala de clasa va fi amenajati astfel incét sa fie asiguratd distantarea fizica de minimum 1
metru Intre elevi. Daca configuratia silii de clasd (suprafatd, mobilier etc.) nu permite
distantarea fizici de minimum 1 metru, atunci spatiul va fi organizat astfel incat sa se
asigure distanta maxim posibila intre elevi;

deplasarea elevilor in interiorul institutiei trebuie limitata prin alocarea aceleiasi séli
pentru o singura clasa de elevi.

este interzis schimbul de obiecte personale;

va fi asigurata aerisirea claselor inainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor
timp de minimum 30 de minute, apoi in timpul pauzelor minimum 10 minute si la finalul
zilei;

se recomandi evitarea experimentelor practice care necesitd miscare si/sau interactiune
stransa intre elevi;

pentru grupurilor sanitare: se asigurd permanent substante dezinfectante si a prosoapelor
din hartie, de unica folosinta; sunt interzise uscatoarele electrice de maini si prosoapele
din material textil;

se va verifica realizarea curateniei zilnice si a dezinfectarii regulate a suprafetelor atinse
in mod frecvent, conform planului de curatenie si dezinfectie de la nivelul unitatii;

Accesul elevilor se va face prin curtea unitatii de invatamant, pe un traseu marcat si
semnalizat pana la intrarea in unitate (piciorul T — ului pe langd sala zero). Silile

7
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destinate desfasurarii activitatilor didactice vor fi: sala lungd, sala de sport, sala de fizicd
pentru clasele a XII a. instruire practicd se desfagoara in salile de demonstratie conform
orarului stabilit. Aceastd repartizare avand drept scop o bund igienizare a spatiilor
destinate activitatilor didactice.

- Normele de distantare fizica vor fi respectate.

- lesirea elevilor din gcoald se va realiza prin iesirea de langa sala de fizica.

- Intrarea si iesirea elevilor in/din unitate se va realiza de catre profesorii care au prima
respectiv ultima ora.

- Accesul in unitate va fi permis dupa ce va fi masuratd temperatura (care nu trebuie sa
depaseasca 37 ° C), de catre cadrul medical desemnat in asigurarea asistentei medicale.

- Elevii din o clasa vor pastra aceeasi sal de clasd pe toata durata desfasurarii activitatilor
Principiul aplicat este ,,1 clasa de elevi = 1 sala”;

- La sfarsitul activitatilor desfasurate, elevii vor arunca masca de protectie folositd 1intr-
un recipient special destinat, aflat la iesirea din unitatea de invatamant si vor primi alte
misti de protectie pentru deplasarea spre domiciliu. '

- Elevii, cadrele didactice, personalul didactic-auxiliar sau personalul nedidactic care
prezinte simptome sau sunt suspecte ca starea de sanatate este precard, nu vor avea acces
in unitate, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie.

- Accesul personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, se va realiza pe intrarea

principald a unitatii de invatamant.

Conform Art. 9. — (1) din Ordinul ministrului educatiei si al ministrului sanatatii Nr. 3235/93
suspendarea cursurilor in unitatile de invatagmant preuniversitar/conexe se dispune in urmitoarele
situatii:

a. La aparitia unui caz confirmat de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o clasa de
invatamant , liceal, postliceal se efectueazd ancheta epidemiologicd si testarea contactilor
acestuia. Conducerea unititii de invataimant va decide in urma consultarii DSPBN dacd se
impune carantinarea celor care fac parte din aceeasi clasi sau suspendarea cursurilor, dupa caz.

b. La aparitia a doua cazuri confirmate de imbolnévire cu virusul SARS-CoV-2 intr-o clasa
de invatamant liceal, postliceal se suspenda cursurile clasei respective pentru o perioada de 14
zile. In situatia in care in aceeasi sala cursurile sunt organizate in schimburi, se vor suspenda
doar cursurile pentru clasa in care a fost confirmat cazul de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-
2, urmand ca elevii din schimbul urmator sa isi desfagoare cursurile dupi finalizarea procedurilor
de dezinfectare a salii de clasi. Masura suspendarii este dispusa prin decizia conducerii unitatii
de invatamant/institutiei conexe, dupa consultarea DSPBN, cu aplicarea prevederilor art. 9 alin.
(4) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, aprobate prin Ordinul ministrului educatiei si cercetdrii nr. 5.447/2020, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(2) DSPBN va efectua ancheta epidemiologicad, va stabili contactii directi ai cazurilor
confirmate si va decide impreund cu conducerea unitatii de invatamént dacd se impune
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carantinarea celor care nu fac parte din clasa la care s-au suspendat cursurile, inclusiv a
personalului didactic/ nedidactic/auxiliar.

(3) La aparitia cazurilor de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 in randul cadrelor didactice,
didactice auxiliare sau nedidactice, acestea au obligatia de a anunta conducerea unitatii de
invatamant care va informa DSPBN. fn urma anchetei epidemiologice DSPBN, va stabili care
sunt contactii directi ai acestora si va decide impreuna cu conducerea unititii de invatamant daca
se impune suspendarea activitatilor didactice la nivelul unititii de invatamant. Masura
suspendarii este dispusa prin hotararea CJSU, la propunerea conducerii unitatii de invatdmant, cu
avizul ISJBN si al DSPBN.

4) In situatiile previzute la alin. (1) lit. a.- b. si alin. (3) procesul de invitamant continua in
sistem online.

(5) Stagiile de pregitire practica pentru elevii din invatamantul, postliceal, se desfasoard cu
prezenta fizicd a elevilor, cu respectarea procedurilor privind masurile de protectie instituite de
citre entitatile organizatoare de stagii de pregatire practica si prevederile prezentului ordin,
indiferent de scenariul epidemiologic.

Conform Art. 10. din Ordinul ministrului educatiei si al ministrului sanatatii Nr. 3235/93din
05.02.2021 In perioada de suspendare a cursurilor cu prezentd fizica, conducerea
unitatii/institutiei de invatdmant va dispune realizarea urmitoarelor activitati obligatorii:

a) curitenia si aerisirea claselor/sélilor;
b) dezinfectia generala si nebulizarea spatiilor unitatii/institutiei de invatamant, respectiv
clase, sali, holuri, toalete.
- Reluarea cursurilor care presupun prezenta fizica pentru clasa suspendata temporar se dispune
prin decizia conducerii LTS, dupa consultarea DSPBN (Art.11. (1))
Conform Art. 12. - (2) din Ordinul ministrului educatiei si al ministrului sanatatii Nr. 3235/93
Nu se vor prezenta la cursuri in unitatea de invatimant/institutia de invatamant:
a. cei confirmati cu infectie cu SARS-CoV-2, aflati in perioada de izolare la domiciliu;
b. cei care sunt declarati contacti directi cu o persoand infectatd cu SARS-CoV-2 si se afld
in carantini la domiciliu/carantind institutionalizata,
c. cei care asteaptd sa fie testati sau au fost testati si asteaptd rezultatele sau locuiesc cu o
persoana care a fost testatd si care asteapta rezultatele.

in situatiile prevazute la alin. (2), daca starea de sanatate le permite, elevii/studentii/personalul
didactic pot continua activitatea didacticd in sistem online sau vor fi scutiti medical si vor
recupera ulterior.

Conform Art. 15. - (1) din Ordinul ministrului educatiei si al ministrului sanatatii Nr. 3235/93
din 05.02.2021 Conducerea LTS desemneazi un responsabil, cu atributii de coordonare a
activitatilor de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2. Persoana desemnata va fi in permanenta
legaturd cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii ISJBN, DSPBN, precum si ai
autoritatilor administratiei publice locale.
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in conformitate cu Ordinul 3235/93 din 5 februarie 2021

a) cadrele didactice vor efectua triajul observational al elevilor pe tot parcursul activitatilor

scolare;

b) in cazul in care elevii prezinta in timpul orelor de curs stare febrila sau altd A

simptomatologie specifica infectarii cu SARS-CoV-2, se aplici protocolul de izolare. In

cazul in care existd un consimtdmant informat si semnat al parintelui/tutorelui legal cu
privire la acordul de recoltare a probelor de exsudat nazofaringian in vederea testarii
elevilor simptomatici, acestia vor putea fi testati, intr-o prima fazi, cu teste antigen rapide,
in cadrul cabinetelor medicale. Elevul care a implinit vérsta de 18 ani va semna
consimtamantul personal. Toate testele rapide efectuate in cabinetul medical scolar unde
este repartizata unitatea de invatamant Liceul Teoretic Sanitar Bistrita vor fi raportate catre
directia de santate publicd judeteand, in maximum 24 de ore. Daca parintele/tutorele legal
nu isi exprima acordul pentru testare, in cazul existentei unor simptome specifice, precum
si in cazul in care nu exista cabinet medical in unitatea scolard, acesta va lua legatura cu
medicul de familie in vederea stabilirii pasilor urmatori;

¢) testarea cu teste antigen rapide se recomanda si:

1. cadrelor didactice si altor angajati ai unitatii scolare simptomatici, a caror
simptomatologie de boala debuteaza in timpul orelor de curs;

2. colegilor cazurilor confirmate atét elevi (colegi de clasd),cat si cadre didactice/personal

auxiliar din unitatea de invatamant (inclusiv celor asimptomatici), imediat dupa

confirmarea primului caz;

d) revenirea in colectivitate a copiilor care au avut probleme de sanatate si au absentat de la
scoala minimum 3 zile se va realiza obligatoriu in baza unei adeverinte medicale care sa
precizeze diagnosticul, adeverint pe care elevul o va preda in format hértie sau o va transmite
electronic dirigintelui. Adeverintele vor fi centralizate la nivelul cabinetului medical scolar sau la
nivelul persoanei desemnate in cazul in care scoala nu beneficiaza de cabinet medical;

e) cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezintd simptome specifice
unei afectiuni cu potential infectios (febr, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati de
respiratie, varsaturi, fard a se limita la acestea) se izoleaza la domiciliu, contacteazd medicul de
familie si anunta de indata responsabilul desemnat de catre conducerea unitatii de invatamant.
f) evidenta utilizarii serului antigen rapid se va consemna intr-un registru special (conform
anexei din proceduri) care se afld la administratorul de patrimoniu a LTS Bistrita.

5.2. Lista documentelor
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pet. 3.2, 3.3
5.2.1. Continutul, provenienta si rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate.
5.2.2. Circuitul documentelor
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre personalul entitétii a
prevederilor legale din procedura, elaboratorul va difuza procedura folosind mijloace de
comunicare on-line si afisare in sala profesorala.
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5.2.3. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Prezenta procedura se va derula din 08.02.2021 péana la o data anuntata de forul
competent, de catre toate compartimentele implicate, conform instructiunilor din prezenta.
5. 2. 4. Resurse necesare:
a. Resurse materiale: materiale de igiend si de protectie sanitard, computer, imprimanta,
copiator, consumabile (cerneald/toner), hartie xerox.
b. Resurse umane: director, administrator, informatician, secretar, cadre didactice, personal
auxiliar, Consiliul de Administratie
c. Resurse financiare: conform bugetului Liceul Teoretic Sanitar Bistrita pentru anul in curs,
acordat din sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat.

6. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr | Editie | Data Revizie | Data Nr. Descriere | Semnatura
editiei reviziei | pagini modificar | conducator
cert modificat | e compartime
a nt
2 3 4 5 6 7 8
2 10.09.2020 |1 08.02.20 Domeniul I AN
21 de aplicare | | ol

7 FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nr. | Compartiment Nume si Inlocui
ert. prenume ok Aviz favorabil | Aviz nefavorabil
conducato | drept
r sau
comparti- | delegat | Semn | Data Obs. Semnit | Data
ment atura urd
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Comisia de Prof. 08.02.
Monitorizare | Domide W 2021
Alina ,
2 Secretariat Bachner 4@7 08.02.
Emilia 2021
3 Contabilitate Gresner ') 1-68:02.
Laura Cﬁ 2021
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4 Administrativ Moldovan 08.02. l :
Anisoara VA 2021 ‘
5 Informatizare Cocis &’/ 08.02. |
Marcel A 2021 |
8. CUPRINS
Nr. componenti | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
in cadrul
procedurii
operationale
Pagina de garda 1
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
documentate
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, 2-3
dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
1 Scopul procedurii 4
2 Domeniul de aplicare 3
3 Documente de referinta 5-6
4 Definitii si abrevieri 6
5 Descrierea procedurii 7-10
6 Formular evidenta modificari 10
7 Formular analizd procedurd 11
8 Cuprins 12
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ANEXA
REGISTRU DE EVIDENTA
utilizarea serului antigen rapid
Nr.
crt. Numele si prenumele Statut Data Semnitura | Observatii
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
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