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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul edifiei procedurii

operationale
Elemente privind Numele gi prenumele Functia Data Semniéturi
responsabilii/ operatiunea
1.1 Elaborat/Verificat Vultur Laura Presedinte comisie 13.08.2021 AN Iy
1.2 Elaborat Urzici Patricia-Tulia Administrator financiar Il | 13.08.2021 s A
1.3 Avizat Giorza Cristina Comisia de monitorizare 13.08.2021 ey
1.4 Aprobat Ardelean Albinita Teodora Director 13.08.2021 Gt

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se aplica

Et'll.tlaasau dupa caz, Com;.mn.elulta Modalitatea reviziei prevederile editiei sau reviziei
revizia in cadrul editiei revizuiti editiei
2.1 Editia I X X 13.08.2021




MINISTERUL EDUCATIEI Procedura formalizath Bditia I Nr. deex 3
LICEUL TEORETIC SANITAR BISTRITA privind acordarea sprg_mulm. ln,fsadﬂ:ll progranlu[ul national de
protecie secial "Bani de Liceu
Compartimentul Cod: PS/PO Pagina
CONTABILITATE P.0. %6 14

3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale:

Scopul Exemplar | Compartiment Functia Numele si prenumele | Data primirii | Semnétura
difuzirii nr.
3.1 Aplicare 1 Personal didactic Dirigingi Rebrean Cristina -
Sabdu Felicia o)
Blaga Cornelia s
Vultur Laura Ut
Rusti Ramona Crina g,ij,“
Bojor Monica
Domide Alina Puga
Sidor Daniel
Voicu Manuela
Giorza Cristina
Lazir Lavinia
3.2 Aplicare 1 Contabilitate Contabil sef Gresner Laura 13.08.2021 4
3.3. Aplicare 1 Contabilitate Administrator Financiar II | Urzica Patricia-Tulia 13.08.2021
3.4. Aplicare 1 Secretariat Informatician Cocig Marcel 13.08.2021
3.5. Informare i Conducere Director adj Ladar Claudia Simona | 13.08.2021
3.6. | Informare/ 1 Consiliu de Pregedinte Ardelean Albinita 13.08.2021
Aprobare administratie Teodora
3.7. Evidenta/ 1 Contabilitate Contabil sef Gresner Laura 13.08.2021
Arhivare q

4, SCOPUL PROCEDURIL:
4.1 Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

5. DOMENIUL DE APLICARE:

5.1 Precizarea (definirea) activitiifii la care se referii procedura operationala
Procedura se referd la acordarea sprijinului in cadrul programului national de protectie sociald “Bani de Liceu”.

Scopul acestei proceduri este de a defini modul in care elevii pot beneficia de acordarea unui ajutor financiar conform Hotarérii de
Guvern nr. 1488/2004 privind aprobarea criteriilor si a cuantumului sprijinului financiar ce se acordd elevilor in cadrul Programului national
de protectie sociald ”Bani de liceu”
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Procedura se utilizeazi de catre Licen! Teoretic Sanitar Bistrita, sprijinul financiar prevézut in cadrul Programului national de protectie
sociald “Bani de liceu”, se acorda elevilor Liceului Teoretic Sanitar Bistrita, pe perioada cursurilor gcolare, inclusiv pe timpul pregatirii si
sustinerii examenului de bacalaureat sau de diploma.

5.2 Delimitarea expliciti a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activitiiti desfigurate de entitatea publica

Activitatea este relevanti ca importantd, fiind proceduratd distinet in cadrul mstitutiei.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde gi/sau care depind de activitatea procedurata

De activitatea procedurati depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorit rolului pe care aceasti activitate il are in cadrul

derulirii corecte si la timp a tuturor proceselor.
5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate
5.4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile
5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate
Toate structurile
5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii
Contabilitate

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate:

6.1. Legislatie primari:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1 din 10.01.2011 art. 82 alin. (3) cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotirirea nr. 1488/2004 privind aprobarea criteriilor §i a cuantumului sprijinului financiar ce se acordi elevilor in cadrul Programului
national de protectie sociald "Bani de liceu™;

- Ordin nr. 4839/2004 privind criteriile specifice si metodologia de acordare a sprijinului financiar in cadrul Programului nafional de
protectie sociald “Bani de liceu”;

- Legea nr. 500/2002 privind Finantele Publice;

- Legea nr. 273/2006 privind Finantele Publice Locale;

- Legea nr. 82/1991 — Legea contabilititii republicata;

- OMFP nr. 1917/2005 — pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitifii instituiilor publice,
Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia;

- OMEFP 2021/2013 pentru modificarea gi completarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitdtii institutiilor
publice, Planul de conturi pentru institutiile publice §i instrucfiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul Ministrului Finantelor
Publice nr. 1917/2005;
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- OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

- Hotlirfrea nr, 4/13.01.2021 pentru stabilirea salariului de baza minim brut pe tard garantat in plata;

6.2. Legislatie secundara:

Adrese si alte preciziri ale MEN si ISJ BN Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatimaént preuniversitar
OMEN privind structura anului scolar

6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice

- Regulament de organizare si functionare al Liceului Teoretic Sanitar Bistrita

- Regulamentul Intern al Liceului Teoretic Sanitar Bistrita

- Decizii/Dispozitii ale Conduc#torului Institutiei

- Circuitul documentelor

- Ordine si metodologii emise de Ministerul educatiei

- Alte acte normative

7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. crt. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
L. Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitdfi sau a unui proces, editat pe suport de hértie sau in
format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem i proceduri operationale;

2. Procedura de sistem Descrie un proces sau o activitate care se desfisoard la nivelul entitafii publice
(procedura generald) aplicabil/aplicabild majorititii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate publica;

3. Procedurd operationala Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfigoard la nivelul unuia san mai
(procedurd de lucru) multor compartimente dintr-o entitate, fira aplicabilitate la nivelul intregii entitéti publice;

4. Document Act prin care se adevereste, se constati sau se preconizeaza un fapt, se conferd un drept, se

recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau altd mérturie servind la
cunoasterea unui fapt realactual sau din trecut

5. Aprobare Confirmarea scrisd, semnitura si datarea acesteia, a autoritdtii desemnate de a fi de acord cu
aplicarea respectivului document in organizatie

6. Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea desemnatd
(verificator), a faptului ¢a sunt satisficute cerintele specificate, inclusiv cerintele SCIM

7. Gestionarea documentelor Procesul de administrare a documentelor unei entititi publice, pentru a servi interesclor

acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viatd, de la inceput, ptin procesul de creare,

4
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revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare, arhivare i pané la distrugerea lor

8. Editie procedurd Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modificd atunci cénd deja au fost realizate
3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificirile din structura procedurii
depiisesc 50% din continutul reviziei anterioare

9. Revizie procedurd Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce implicd de reguld sub 50% din continutul
procedurii

10. Sistem Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 PS Procedur3 de sistem
2 PO Procedurd operationald
3 E Elaborare
4 V Verificare
5 A Aplicare
6 Ap Aprobare
7 Ah Arhivare
8 ROF Regulament de organizare si functionare

8. Descrierea procedurii operationale:
8.1. Generalititi:

Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat in vederea cunoagterii si aplicarii de catre
salariatii entitafii a prevederilor legale care reglementeazi activitatea procedurata.
8.2. Documente utilizate:
8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pet. 6
8.2.2. Continutul si rolul documentelor

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activitdtii procedurate
8.2.3. Circuitul documentelor

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicérii de catre salariatii Liceului Teoretic Sanitar Bistrita a prevederilor legale
care reglementeazi activitatea procedural, elaboratorul va difuza procedura conform pct. 3
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8.3. Modul de lucru
8.3.1. Planificarea operatiunilor §i actiunilor activititii

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cétre toate compartimentele, conform instructiunilor din
prezenta procedura.

8.3.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii

Acordarea unui ajutor financiar, conform Ordinului nr. 4839/2004 privind criteriile specifice si metodologia de acordare a sprijinului
financiar in cadrul Programului national de protectie sociald “Bani de liceu”, reprezintd o forma de sprijin material vizdnd atét protectia
sociala cét si stimularea elevilor care frecventeazi cursurile.

Beneficiari ai Programului national de protectic sociald “Bani de liceu” sunt elevii care se afld in intretinerea familiilor al céror venit
brut lunar pe membru de familie, realizat in ultimele 3 luni anterioare depunerii dosarului, este de maximum 500 lei, precum si elevii care
beneficiazi de o misuri de protectie ori aflati sub tuteld sau curateld, in cazul respectarii conditiei de venit precizate mai sus.

Sprijinul financiar previzut in cadrul Programului national de protectie sociala "Bani de liceu” se acorda pe perioada cursurilor
scolare, inclusiv pe timpul pregitirii §i sustinerii examenului de bacalaureat.

Cuantumul sprijinului financiar este de 250 lei lunar si poate fi modificat prin hotirdre a Guvernului, la propunerea Ministerului
Educatiei.

La stabilirea venitului brut lunar pe membru de familie se iau n calcul toate veniturile cu caracter permanent, realizate de membrii
familiei in ultimele 3 luni anterioarc depunerii cererii, cu exceptia: alocatiei de stat, alocatiei suplimentare pentru familiile cu multi copii,
burselor de studii si burselor sociale, precum si a altor ajutoare cu caracter social acordate elevilor.

Termenul familic desemneazi sotul si sofia sau sotul, sotia $i copiii lor necisitoriti, care locuiesc §i gospodaresc impreund. Este
asimilati termenului familie si situatia persoanei necisitorite care locuieste impreund cu copiii aflati in intrefinerea sa.

Sprijinul financiar se acorddl pe baza de cerere, formulatd de elev cu autorizarea reprezentantului legal, inregistratd In perioada 15
septembric — 25 septembrie, incepand cu anul scolar 2021-2022, la Liceul Teoretic Sanitar Bistrita.

Cererea va fi completati de elev cu autorizarea reprezentantului legal, fiind Insotitd de urmétoarele documente:

a) copie a certificatului de nastere sau a cértii de identitate al elevului;

b) copii ale certificatelor de nastere sau ale cartii de identitate a parintilor/reprezentanti legali, precum si ale celorlalfi membri ai familiei,
dupi caz;

¢) acte doveditoare carc si ateste statutul juridic sau medical de: orfan, urmag al eroilor revolutiei, bolnav de TBC si se afld in evidenta
dispensarului scolar, ci suferd de: diabet, o boald malignd, sindrom de malabsorbtie grava, insuficientd renald cronicd, astm bronsic,
epilepsie, cardiopatie congenitals, hepatita cronics, glaucom, miopie gravi, boli imunologice, ci este infestat cu virusul HIV sau este bolnav
de SIDA, ci suferd de poliartrita juvenils, spondilitd anchilozanti sau reurnatism articular, handicap locomotor. Certificarea bolii se face de
catre medicul abilitat si avizeze acordarea burselor, conform Ordonantei de urgenti a Guvernului nr. 150/2002 privind organizarea si
functionarea sistemului de asigurari sociale de sinitate, cu modificrile si completarile ulterioare, numai dupd efectuarea unor anchete

sociale pentru a se analiza starea materiald a familiei;
6
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d) acte doveditoare, in original, privind veniturile membrilor familiei.
- adeverintd venit brut lunar/membru de familie realizat in ultimele 3 luni anterioare depunerii dosarului (IUNIE, IULIE, AUGUST),
inclusiv tichete de masa si tichete cadou - maxim 500 lei/membru de familie. Daca elevul a fost angajat in lunile iunie, iulie, angust, va
prezenta adeverinta cu venitul brut obtinut (venitul brut obtinut se va lua in calcul)
- cupoanele de pensie, pensie urmas, pentru ultimele 3 luni anterioare depunerii dosarului (TUNIE, TULIE, AUGUST) maxim 500
lei/membru de familie
- cupoane gsomaj (daci pirintii sunt someri)
- declaratii notariale, In otriginal, pentru familiile fird venituri. NU se iau in considerare urmatoarele venituri: alocatia de stat, alocatia
complementars, alocatia de sustinere, bursele de studiu si bursele sociale
- adeverinte de la Primirie /APIA, din care s# rezulte suprafata de teren, numir de animale si venituri realizate de familie (lunile iunie,
iulie, august), dupi caz;
- adeverintd/certificat fiscal ANAF, privind veniturile obtinute din alte activitdti, dupé caz;
- hotérarea de divort si pensie alimentard, daca este cazul (copie si original);
- certificate deces (périnti), dacé este cazul (copie si original);
- ANCHETA SOCIALA efectuatd de Autorititile locale (Primiria din raza de domiciliu), pentru verificarea veridicitiitii declaratiilor de venit
si a celor referitoare la bunurile familiei; ancheta sociald se desfigoari in conformitate cu procedura stabilitd prin Legea 416/2001 privind
venitul minim garantat, cu modificirile si completirile ulteriare, si prin Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 416/2001
privind venitul minim garantat, cu modific#rile §i completirile ulterioare, aprobate de Hotarfrea Guvernului nr. 50/2011
e) adeverinta cliberatid de catre unitatea scolard din care si rezulte media generald st numarul de absente nemotivate din anul gcolar anterior
depunerii cererii pentru acordarea sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de liceu”
f) adeverinte eliberate de unititile scolare sau universitare, pentru fraii solicitantului, din care si rezulte ca sunt elevi sau studenti;
£) copie extras cont Banca Transilvania;
h) dosar plic

Documentele previzute la punctele a) si b) se vor depune in copie, cu conditia ca, la depunerea cererii, solicitantul si prezinte §i actele
in original.

Dosarele se predau de citre elevi, dirigintelui. Dirigintele verifici dosarul, ca acesta si contind cererea Insotitd de toate documentele
justificative mentionate mai sus.

fn cadrul Liceului Teoretic Sanitar Bistrita, se constituic o comisie de acordare a sprijinului financiar, desemnata de Consiliul de
Administratie al liceului, inainte de inceperea anului scolar.

Comisia are urmitoarele atributii:
a) afisarea la loc vizibil a criteriilor de acordare a sprijinului financiar;
b) primirea cererilor de sprijin financiar;
¢) analizarea cererilor si afigsarea la loc vizibil a listei cu beneficiari
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d) transmiterca citre Inspectoratul §colar Judetean Bistrita-Nasaud, a listei cu persoanele care Indeplinesc criteriile de obtinere a sprijinului
financiar;
¢) transmiterea contestatiilor la Inspectoratul Scolar Judetean Bistrita-N#saud

fn cazu! in care exista elevi care au acelagi venit, la departajarea lor se va {ine cont, in ordine, de unul dintre urmatoarele criterii:

a) statutul juridic sau medical, avénd prioritate elevul: orfan, urmas al eroilor revolutiei, bolnav de TBC si care se afld n evidenta
dispensarelor scolare, cel care suferd de diabet, boli maligne, sindrom de malabsorbtie grava, insuficientd renald cronicd, astm bronsic,
epilepsie, cardiopatie congenitala, hepatitd cronicd, glaucom, miopie gravd, boli imunologice, cei infestati cu virusul HIV sau bolnavi de
SIDA, cei care suferd de poliartritd juvenild, spondilita anchilozantd sau reumatism articular, handicap locomotor. Certificarea bolii se face
de catre medicul abilitat s avizeze acordarea burselor, conform Ordopaniei de urgentd a Guvernului nr. 150/2002 privind organizarea si
functionarea sistemului de asigurdri sociale de sénatate, cu modificarile i completdrile ulterioare, numai dupa efectuarea unor anchete
sociale pentru a se analiza starea materiald a familiei

b) domiciliul, avénd prioritate elevii proveniti din mediul rural si care sunt gcolarizati in altd localitate

¢) media generali a anului scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea sprijinului financiar

d) absentele nemotivate acumulate in anul gcolar anterior depunerii cererii

Nu pot constitui criterii de acordare a burselor: religia, rasa, sexul, apartenenia politicd a elevului sau a familiei acestuia, apartenenta la
organizatii legal constituite.

Autorititile locale efectueazi anchete sociale in conformitate cu procedura stabilitd prin Legea nr. 416/2001 privind venitul minim
garantat, cu modificdrile si completirile ulterioare, si prin Normele metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 416/2001 privind
venitul minim garantat, cu modificirile si completarile ulterioare, aprobate prin Hotarérea Guvernului nr. 1.010/2006

Anchetele sociale se vor efectua in mod obligatoriu in perioada prevazutd de calendarul de derulare, respectiv, 26 septembrie — 15
octombrie.

Beneficiarii sprijinului financiar acordat prin Programul national de protectie sociald "Bani de liceu” nu pot beneficia in acelasi timp si
de bursi sociald.

Acordarea sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de liceu” se face in ordinea crescatoare a
venitului brut lunar pe membru de familie, cu incadrarea in fondurile aprobate cu aceastd destinatie Ministerului Educatiei

Sumele reprezentind sprijin financiar acordat in baza Programului national de protectie sociald "Bani de liceu" se repartizeazi
inspectoratelor scolare judetene, de cétre Ministerul Educatiei, pe baza listei cu beneficiari transmise de citre inspectoratele scolare.

Plata sprijinului financiar se face prin Liceul Teoretic Sanitar Bistrita, direct citre elevii beneficiari ai Programului national de protectie
sociala "Bani de liceu™.

Sprijinul financiar previzut in cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de liceu" se acordd lunar, (in cuantum de 250 lei)
pe perioada cursurilor scolare, inclusiv pe timpul pregitirii si sustinerii examenului de bacalaureat

Sprijinul financiar se sisteazd in urmétoarele situatii:
- elevul absenteaza nejustificat minimum 20 de ore, la diferite discipline de invétdmént;
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- elevul a fost eliminat de la cursuri pe o perioadi de 3-5 zile, conform prevederilor art. 108 alin. (2) lit. e) din Regulamentul de organizare §i
functionare a unititilor de invitimant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 4.747/2001;
- elevul a obtinut sub nota 7 la purtare;
- elevul nu mai frecventeazi cursurile unititii de invatdmént sau a fost exmatriculat.

Comisia constituita tn cadrul Liceului Teoretic Sanitar Bistrita va centraliza listele cu elevii eligibili, si le va transmite Inspectoratului
Scolar Judetean Bistrita-Nasaud.

Lista cu beneficiari va fi facutd publici pe internet pe data de 17 octombrie a fiecirui an.

fn termen de 5 zile de la afisarea listei cu beneficiarii sprijinului financiar, se pot depune contestatii, care vor fi analizate de comisia
constituita la nivelul Inspectoratului Scolar, in termen de 3 zile de la data expirarii termenului de contestatie.

Calculul cuantumului lunar al valorii sprijinului financiar”Bani de liceu”, nu se face dupd numérul zilelor Iucritoare sau al numdrului de
zile calendaristice, s¢ acordi pe perioada cursurilor scolare, conform structurii anului scolar, aprobat anual prin ordin al ministrului. Conform
structurii anului scolar avem cursuri scolare (inclusiv zile libere conform legii) si vacante (inclusiv zile libere conform legii) pe tot parcursul
anului calendaristic.

Calculul pentru lunile fractionate din structura anului se face proportional, numar de zile calculate din cadrul cursurilor scolare la numir
de zile calendaristice din luna respectiva.

Compartimentul contabilitate, va intocmi statele de plati pentru plata sprijinului financiar “Bani de liceu”. Plata sprijinului financiar se
va face pe card, compartimentul contabilitate, va face virament in contul fiecérui elev beneficiar.

8.3.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

- fmbunitatire a cunoasterii legislatiei activititii privind criteriile generale de acordare a sprijinului financiar pentru elevii din Invatamantul
de stat, cursurile de zi.

- Cunoagsterea modului de derulare a pagilor privind programul de acordare a sprijinului financiar pentru elevii din Invaimantul de stat,
cursuri de zi

9. Responsabilitati si rispunderi in derularea activititii:

9.1. DIRECTOR:

- aprobd procedura

- asigurd implementarea si mentinerea procedurii

- monitorizeaza procedura

- verifici si aproba statele privind plata sprijinului financiar “Bani de liceu™;
9.2. COMPARTIMENTUL CONTABILITATE

- aplicd si mentine procedura,;

- realizeazi activititile descriese la termenele stabilite In prezenta procedura;

XY

- intocmeste statele de platd privind plata sprijinulul financiar "Bani de liceu™;
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- emite documentele de plata cétre trezorerie

9.3. SECRETAR:

-imménarea unui exemplar din decizia de numire a comisici membrilor acesteia;
- arhiveaza dosarele elevilor beneficiary ai sprijinului financiar “Bani de liceu™,
9.3. COMISIA CONSTITUITA LA NIVELUL INSTITUTIEIL

- aplicd si mentine procedura;

- realizeaza activititile descries la termenele stabilite in prezenta procedurd;

- prelucreazi cu dirigintele metodologia in vederea acordirii sprijinului financiar “Bani de liceu”;
- informeazi elevii prin intermediu! dirigintelui despre acest program
- desemneazi o persoand din comisic care si primeascd dosarele solicitantilor
- analizeaza in plenul comisiei fiecare dosar verificind indeplinirea conditiilor de acordare (daca dosarul este complet sau dacéd indeplineste
conditia privind venitul pe membru de familie)

- transmite datele comisiei de la inspectoratul scolar
- afiseazi listele cu beneficiarii sprijinului financiar "Bani de liceu™;
- transmite contestatiile la inspectoratul gcolar

9.4. SOLICITANTII

- depun documentatia cuprinzand actele doveditoare, in termenul stabilit;

10. Anexe, Inregistriri, arhivari:

Nr. Denumire anexa Flaborator Aprobat | Numir Difuzare Arhivare Alte el.
Anexa Ex. Loe. Per.
1 Cerere Secretariat Director 1 Secretar Secret 10 ani
2 Lista beneficiarilor Comisia de acordare | Director 1 Comisia de acordare a | Secret 10 ani
sprijinului financiar a sprijinului financiar sprijinului financiar
3 Calendar Comisia de acordare | Director 1 Comisia de acordare a | Secret 10 ani
a sprijinului financiar sprijinului financiar
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ANEXA 1 Cerere pentru acordarea sprijinului financiar In cadrul Programului national de protectie sociald “Bani de liceu”

Unitatea de invatimént
(denumire, localitatea, judetul, codul SIRUES
Nr. de inregistrare /

CERERE
pentru acordarea sprijinului financiar in cadrul
Programului national de protectie sociald "Bani de liceu”

1. Subsemnatul/Subsemnata,

(numele, initiala tatilui, prenumele)
fiul/fiica lui gi al/a , domiciliat/domiciliatd fn (str., nr., bl., sc., et., ap.,

judetul/sectorul, localitatea)

, cod postal nr.
cod numeric  personal , CI/BI , telefon/fax , e-mail
clevieleva 12 Liceul Teoretic Sanitar Bistrita din localitatea Bistrita, judeful Bistrifa-Nasaud, clasa

>

2. Venitul brut lunar pe membru de familie, in ultimele 3 luni anterioare depunerii dosarului:

Venit mediu brut pe Luna Venit mediu brut lunar  pe membru de
membru de familie junie iulie august familie, realizat in ultimele 3 luni
Suma

3. Statutul juridi c| ]orfan
sau medical: [ Jurmas al eroilor revolutiel
[ ]bolnav care suferd de una dintre urmatoarele boli: TBC, diabet, boli maligne, sindrom

de malabsorbtie gravi, insuficientd renald cronicd, astm bronsic, epilepsie, cardiopatie
congenitald, hepatiti cronica, glaucom, miopie grava, boli imunologice, poliartritd
juvenily, spondilitd anchilozantd, reumatism articular, handicap locomotor, cei infestati
cu virusul HIV sau bolnavi de SIDA

4. [ ] Am domiciliul in mediul rural.

11
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5. Media generald a anului scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie

sociald "Bani de liceu” este

6. Numirul de absente nemotivate in anul scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea sprijinului financiar in cadrul Programului

national de protectie sociald "Bani de liceu" este de
Solicit acordarea sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de liceu”.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal si fie folosite la intocmirea bazelor de date care vor cuprinde beneficiarii sprijinului financiar
in cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de liceu" §i sa fie partial publicate, inclusiv pe internet, cu minimum de expunere

publicd necesara.

Cunoscnd prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, confirm pe propria raspundere cé toate informatiile prezentate
sunt corecte, exacte, complete si sustinute de actele autentice depuse. Ma angajez ¢a, In cazul schimbarii validititii informatiilor inainte de
termenul legal pentru depunerea cererilor, si informez comisia despre aceste schimbéri.

Semnitura reprezentantului legal

Rezervat pentru comisie:

Semnatura elevului

Informatiile sunt corecte si conforme cu actele doveditoare prezentate. Cererea se incadreazd in prevederile lepale pentru acordarea

sprijinului financiar, elevul avénd un venit mediu brut lunar pe membru de familie, realizat Tn ultimele 3 luni, de

Semnétura presedintelui comisiei

LS

NOTA:Sectiunile 3 si 4 se completeazi numai in cazul elevilor care se afld in una dintre aceste situatii. Numérul de inregistrare al cererii i

denumirea unititii/institutiei de invafamant se completeazd de citre comisia din unitatea/institutia de invatamant.
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ANEXA 2
MODELUL listei beneficiarilor sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie sociald "Bani de liceu”

Semnificatia coloanelor din tabelul de mai jos este urméatoarea:
L - Liceul/Scoala de arte si meserii
V - Venit mediu brut [unar pe membru de familie, realizat in ultimele 3 luni

Numele Prenumele Adresa Judetul Localitatea L v Rural Afectiuni

ANEXA 3
CALENDAR de desfisurare a Programului national de protectie sociald "Bani de liceu"

Depunerea cererilor pentru Programul national de protectie sociald "Bani de liceu" - 15 septembric - 25 septembrie
Efectuarea anchetelor sociale si evaluarea eligibilititii cererilor depuse de cétre comisii — 26 septembrie — 15 octombrie
Centralizarea cererilor, prin intermediul portalului dedicat — 25 septembrie — 16 octombrie

Afisarea pe internet a listel beneficiarilor — 17 octombrie

Depunerea contestatiilor - 18 octombrie — 21 octombrie

Rezolvarea contestatiilor - 22 octombrie — 25 octombrie
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11. Cuprins

Nr. componentei in cadrul | Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
P.O.
Coperta
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si  aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in 1
cadrul editiei P.O.
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupil caz, revizia din cadrul editiei 2
procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 2
S Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6 Documentele de referinti (reglementari) aplicabile procedurii operationale ) 3
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in_procedurii operationale 4
8 Descrierea procedurii operationale 5]
9 Responsabilititi si rdspunderi in derularea activitatii S
10 Anexe, inregistriiri, arhiviri 10
11 Cuprins 14
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